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GENEL BUTCE YAPILMASI iS AKIS SEMASI

DOKUMAN NO

YAYIN TARIHi

REVIZYON TARIHI

REVIZYON NO

SAYFA NO

Siireg Sahibi:
Siireg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlulari:

iLGiLi BiRiM

Gereken degisiklik
ve duzeltmeleriyap

Boliim Bagkanliklari

ve diger birimlerden
BASLA ihtiyag listelerini

olusturmalarini iste

Bolimlerden gelen
listeleri bltge
kalemlerine gore
tasnif et

Butgeyi yonetim
kurulu onayina sun

Yonetim kurulu

Hayir

Blitceyi Rektorlik’e

Rektorlikten gelen
kabul yazisi yada

gonder

remi gazete

\/_\

Gergek butge
rakamlarini belirle

BITIR

Hazirlayan

icerik Yoniinden Kontrol Eden

Sistem Yoniinden Kontrol Eden

Onaylayan




YONETIM KURULU TOPLANTILARININ
GERCEKLESTIRILMESi i$ AKIS SEMASI

DOKUMAN NO

YAYIN TARIHi

REVIZYON TARIHI

REVIZYON NO

SAYFA NO

Siireg Sahibi:
Siireg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlular::

ILGILi BiRiM

Eksik tyeleri bilgi
ver, gerekiyorsa
toplantiyi ertele

? RED

HAYIR

Yonetim kuruluna
BASLA girecek evraklari
belirler

]

Giindemi olustur,

tiyelere gindemi,

toplanti tarih ve
saatini duyur

EVET Tim maddelerin

Toplantly! —» tartisiimasinive

gergeklestir "
oylanmasini sagla

Toplanti saatinde
hazirbulunan tye
ayis yeterlimi

sonucu

Gerekgeli yonetim

kurulu karar yazisini
yazdir

Oylama

Yonetim kurulu >
karar yazisi yazdir

Tiim Uyelere imzalat

BITIR

Red oyu verenler
serh koyar

Hazirlayan

icerik Yoniinden Kontrol Eden

Sistem Yoniinden Kontrol Eden

Onaylayan




DERS ICERIGi HAZIRLAMA VE GUNCELLEME IS
AKIS SEMAS|

DOKUMAN NO

YAYIN TARIHi

REVIZYON TARIHI

REVIiZYON NO

SAYFA NO

Stireg Sahibi:

Sureg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlulari:

ILGILi BIRIM

BASLA

igerik degitirme
gerekgerli

isim degisiklik Kaldirma

gerekgeleri

(_\

gerekgeleri

Ogretim
nin itiraz

PR HAYIR
ve onerilerini

dikkate al

igerik degisikligi ismi degistirilmesi Kaldinlmasi veni ders Veni ders

yapilmasi gereken [—{ gereken dersleri — gereken dersleri [—f o reme

i e ol programini olustur igeriklerini olustur
T EVET

Mevcut ders
programi

Yeni dersler, icerikler,
gerekgeler tim 6gr. el.
arafindan imzaland

Tim belgeleri Gst
veaiesenawonanl_y( - gig
igin midirlige
teslim et

Ogretim elemanlan Dekaniga e
ve sektor Program yeterli program degisikligi elant
temsilcileri ile goris mi? oneri yazisini nay?
gonder
HAYIR j
EVET Mevcut programi
uygula

Hazirlayan

icerik Yéniinden Kontrol Eden

Sistem Yoninden Kontrol Eden

Onaylayan




DOKUMAN NO

PROGRAM DERS DAGILIMLARININ YAPILMASI IS [Yaynati

REVIZYON TARIHI

AKIS SEMASl REViZYON NO

SAYFA NO

Sire¢ Sahibi:
Sure¢ Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlular:

ILGILI BIRIM

Eksikleri tamamla Bir
kopya

T

Hayir

Dekanlik
onayI?

Acik kalan
ders var mi?

Evet Ders dagilim
cizelgesini hazirla

Kadrolu 6gretim
Toplam ders saatini adrolu ogreti
BASLA ) elemanlarinin
ve sayisi belirle AR
derslerini belirle

A

Hayir

Hazirlayan icerik Ydniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




31, 89, 40-A VE 40-B MADDELERI KAPSAMINDA
OGRETIM ELEMANI TEMINI IS AKIS SEMASI

DOKUMAN NO

YAYIN TARIHi

REVIZYON TARIHI

REVIiZYON NO

SAYFA NO

Sureg Sahibi:

Sureg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlular:

BASLA

Acik kalan ders
isimlerinibve saatini
belirle

Akedemik birimlere

yazi gdnder

\/_\

Gelen cevap™\_H
talebi karsiliyor.
mu?

Acik kalan ders
isimlerini ve
saatlerini belirle

89, 40-Bve 31.
Madde ile
gorevlendirilecek
Ogretim
elemanlarini belirle

HAYIR

Ogretim elemani
bagvuru belgeleri,

diploma, nifus sureti, is
tecrubesi vb.

Ogretim elemani
dersi verebilir mi2

EVET

>\' BITIR )

EVET

Hazirlayan

icerik Yéniinden Kontrol Eden

Sistem Yoninden Kontrol Eden

Onaylayan




DOKUMAN NO

OGRETIM ELEMANLARININ DERS YUKU VAVIN TARIH

REVIZYON TARIHI

FORMLARININ HAZIRLANMASI IS AKIS SEMASI  [Fevizvonno

SAYFA NO

Stire¢ Sahibi:
Streg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlulart:

ILGILI BIRIM

Doldurulan formlari
topla ve kontrol et

Evet

BYS sisteminde ders Ogretim Hayir Ders lcret
BASLA yaki bilgilerinin elemanlarinca bordrolarinin BITIR
girilmesi BYS'de formlarin
\/\ doldurulmasi hazirlanmasi

Hazirlayan icerik Ydniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO

HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ VAYIN TARIH

REVIZYON TARIHI

HAZIRLANMASI IS AKIS SEMASI REVIZYON NO

SAYFA NO

Sure¢ Sahibi:
Sureg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlulart:

ILGILI BIRIM

Bos ders programi
4 prog Kilttr derslerinin

Kurum igive digi
il formunu gorevli ¥
BASLA kullanilabilir or g »| giin ve saatlerini > §|n|f ve glin
dershane ve ogr. El. gonder belirl dagilimlarini yap
laboratuarlari belirle \/\ elirie

Cakisma var mi?

Dershane ve Ogretim eleman
laboratuar kullanim davetiyelerini Programi hazirla
cizelgelerini hazirla hazirla

Dekanhk
onayI?

Dagitimini ve
duyurular yap

BITIR

Gelen direktife gore
yanhis veya eksikleri
dizelt

Bir
kopya

Hazirlayan icerik Ydniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO

SINAV PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI IS [YAm R

REVIZYON TARIHI

AKIS SEMASl REViZYON NO

SAYFA NO

Sure¢ Sahibi:
Surre¢ Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlulart:

ILGILI BIRIM

Kurumicive disi Bog sinav programi Dershane

kullanilabilir - : - .
fi {
BASLA dershaneleri ve ZtrrnuErllu izrde!rl > ?llna\; gund > Wdagll.lmlar;m Cakisma var mi?
6grenci kapesitelerini \g/g_\ agilimlarini yap ;i;e:u slay| Enm
ikkate alarak yap

belirle

i Dagitminive | Evet Dekanlik Ogretim eleman
BITIR duyurulan ya N s gorevyazilanni Programi hazirla
Y v onav hazirla
lHaylr

Gerekgeye gore
yanlig ve eksikleri
dizelt

4

A

Birer
kopya

Hazirlayan icerik Ydniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO

OGRETIM ELEMANLARININ SINAV UCRET VAVIN TARIH

REVIZYON TARIHI

FORMLARININ HAZIRLANMASI IS AKIS SEMASI  [Fevizvonno

SAYFA NO

Sure¢ Sahibi:
Sureg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlular:

Gerekli dizeltmeleri
yap |

Hayir

Dekanlik
onayI?

Ogrenci sayisina

Ogretim
elemanlarinin Sinav tarih ve Sinava giren 6grenci gore ilgili mevzuata
kurum igi sinav saatlerini belirle sayilarini belirle uyarak gizelgeyi
programlarini incele hazirla

Hazirlayan icerik Ydniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO

OGRENCILERIN DONEMLIK DERS KAYITLARININ | ‘At

REVIZYON TARIHI

YAPILMASI i$ AKIS SEMASI REVIZYON NO

SAYFA NO

Siireg Sahibi:
Sireg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlular:

Ogrenci har Ogrenci BYS Ogrenci kayit Danisman kayit
BASLA —pf Brene L — sisteminde formunu formunu onaylar ve BITIR
ucretini yatirir o L " o
derslerini seger danismana génderir kesin kayit yapar

Hazirlayan Icerik Yoniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




OGRENCILERIN BIiTIRME PROJESI HAZIRLAMA
SURECLERININ TAMAMLANMASI iS AKIS SEMASI

DOKUMAN NO

YAYIN TARIHi

REVIZYON TARIHI

REVIZYON NO

SAYFA NO

Siire¢ Sahibi:

Siireg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlulari:

iLGiLi BiRiM

BASLA

BITIR

Proje almasi
gereken 6grenci
sayisini belirle

Ogretim elemanlan
ile proje konularini
belirle

Ogrencilerin proje
onerilerini dinle

Proje konularini
kesinlestir

Her projede
¢alisacak 6grenci
sayisini belirle

Ogr. Elm. Tarafindan
imzalanan tutanaklari

Sunumlarin
degerlendirilmesi

Projenin jiri 6niinde

Projelerin 68r. EI.

Proje almayan

Tum 6grencilere
etecek proje konus

Proje konulari, 6gretim
elemani ve galisacak
ogrenci sayisini gosteren
tabloyu hazirla ve ilan et

|

Proje takip formu

Ogrencilerin almak
istedikleri projeleri

8r. isl. Biirosuna ilet ve tutanaga sunulmasi yuratmesi ggrenci var mi2 .
gr. Isl. Burosuna i gecirilmesi belirle
A
X Dersten devamsiz .
Bir sayilacagini Bir
kopya ogrenciye bildir kopya
Hazirlayan Icerik Yoniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




BOLUM VE FAKULTE OGRENCI

TEMSILCILERININ SECIMI iS AKIS SEMASI

DOKUMAN NO

YAYIN TARIHi

REVIZYON TARIHI

REVIiZYON NO

SAYFA NO

Sure¢ Sahibi:
Sureg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlulart:

ILGILI BIRIM

BASLA

Sandik kurulunu
olustur

Aday bagvuru

dilekgelerini topla

\/_\

Nedenini adaya ve
sinifa duyur

Aday temsilci
olabilir mi?

itiraz gegerliyse

Muhrli oy
pusulalarini ve
tutanaklari temin et

Her sinifta segimi
gergeklestir

Tum sinif, blim ve
Fakiilte temsilcilerinin

dikkate al

Evet

Hayir

Bir
kopya

Her segim igin
tutanak tut

Hazirlayan

P ismi, telefon ve adres Balim temsilcileri Dekanlik Tim sinflarin Sinif temsilcilerini
BITIR I arasindan Fakiilte I ) .
bilgilerini igeren tabloyu temsilcilerini belirle onayr? temsilcilerini belirle belirle
hazirla ve rektorlige
gonder
Eksik belge ve
bilgileri tamamla
icerik Ydniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO

BOLUM TEMRINLIK MALZEME iHTIYACININ ~ [YAm ARk

REVIZYON TARIHI

TESPITIi IS AKIS SEMASI REVIZYON NO

SAYFA NO

Siire¢ Sahibi:
Siireg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlulari:

iLGiLi BiRiM

Bolumn temrinlik malzl:rtr:ggrinin ihtiyaglari dncelik
BASLA malzeme ihtiyag IR sirasina gore sirala BITIR
R teknik ozelliklerini PR
listesini olugtur ve mudurlige ilet

belirle

h 4

Bir
kopya

Hazirlayan Icerik Yoniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




MUHASEBE SERVISI TARAFIND AN YURUTULEN

ISLERIS AKIS SEMASI

DOKUMAN NO

YAYIN TARIHi

REVIZYON TARIHI

REVIiZYON NO

SAYFA NO

Sureg Sahibi:
Surec¢ Kunyesi Hazirlayan:

Sorumlulari:

ILGILI BIRIM

Eksiklik veya

Fatura, Teklif, Onay
belgesi, Piyasa fiyat
arastirma tutanag, Tasinir

yanlislari gider

Gelen listeleri

——» piyasa arastirma

gorevlilerine ilet

En az 2 adet mal ve

hizmet fiyat teklifi

al

Piyasa fiyat
arastirmasi

Tutanag piyasa

arastirma Gergeklestirme

tutanagini hazirla

gorevlilerine imzalat gorevlisi onayi?.

ve onaya sun

Onay belgesi hazirla

Odeme emri belgesi

islem fisi, Muayene kabul

Eksiklik veya
yanhslari gider

dazenle

Tasinir islem fisi

larcama yetkilisi v&
erceklestirme gérevlis)
onayi?

J\

Muayene

Gelen mallarin En dusuk fiyat

komisyonu kontroll

ayniyat birimince veren firmaya
kabull siparis ver

Bir
kopya

birimine

Muhasebe

Tum belgeleri
strateji gelistirme
daire bsk.’na
gonder

Odeme islemini

gercgeklestir

Alimi yapilan
malzemeleri ilgili
birim veya
koordinatore

BITIR

tutanakla teslim et

kopya

ilgibi birim veya
koordinatore

Maliyet
>10.000TL ?

strateji gelistirme

Tum belgeleri

daire bsk.’na
gonder

Hazirlayan

icerik Yéniinden Kontrol Eden

Sistem Yoninden Kontrol Eden

Onaylayan




DOKUMAN NO

YAYIN TARIHi

REVIZYON TARIHI

YOLLUKLAR i$ AKIS SEMASI REVIZYONNO

SAYFA NO

Sureg Sahibi:
Siireg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlulari:

iLGiLi BiRiM

Ulke para bigimine
gore duzenlenmis
bilgi formu

Evet Katilim belgesi Ucret ode.me
belgesi

Ogretim elemani -~ Evet Evet i
BASLA davet mektubu Yénetim kurulu Rektorlik onayi? Harczr_na t?"mat' Yolluk yurtiginde mi
\/\ onayI? tzenle \/\

Hayir Hayir

Harcama talimati,
yolluk bildirim formu, | Ekleri| §4eme emri belgesi
yonetim kurlu karari duzenle

Tum belgeleri
BITIR Odeme islemini strateji gelistirme arcama yetkilisi v&™
gergeklestir daire bsk.’na gerceklestirme gorevlis
goénder

Eksiklik veya
yanlisliklar gider

Hazirlayan Icerik Yoniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO

YAYIN TARIHi

REVIZYON TARIHI

HIiZMET ALIMLARI iS AKIS SEMASI Al

SAYFA NO

Siireg Sahibi:
Siireg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlular::

iLGiLi BiRiM

Eksiklikleri veya
yanligliklar gider

BASLA Alinan hizmetere o| Fatura listesini Harcama talimati o | Odeme emri belgesi Gergeklestirme
ait faturalar d olustur diizenle d diizenle gorevlisi onay1?

Tim belgeleri
strateji daire
bsk.’na génder

| Odemeislemini
gerceklestir

( BITIR )

v

Hazirlayan Icerik Yoniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO
MAAS BORDROSU HAZIRLAMA VE ODEME | e
iSLEMLERI iS AKIS SEMASI REVIZION O
SAYFA NO
Siire¢ Sahibi:
Siireg Kiinyesi Hazirlayan:
Sorumlulari:
iLGiLi BiRiM
Rektsrlik bilgi Bilgi formu, ilag Eksiklik veya Bir
islem merkezi katki payi v.b. yanliglklan gider kopya

BASLA

Gincellemeleri
Personel maag

yapilmig bardro Alt evraklari hazirla

bilgilerini giincelle dBkiimleri hazirla

Odeme emri belgesi
diizenle

ergeklestirme gorevlisi
ve harcama yetkilisj

BiTiS Odeme |§Iem|n| <
gerceklestir

Ug kopya haline
getir

iki kopyasini strateji
daire bsk.'na
gonder

Hazirlayan

icerik Yoniinden Kontrol Eden

Sistem Yoniinden Kontrol Eden

Onaylayan




DOKUMAN NO

YAYIN TARIHi

REVIZYON TARIHI

EK DERS ODEMELERI IS AKIS SEMASI REVIZYON NG

SAYFA NO

Sureg Sahibi:
Sureg Kuinyesi Hazirlayan:

Sorumlulari:

ILGILI BIRIM

BYS’de
dizenlenmesini sagla

ek

Her bélime ait

Ek ders tcret

> toplu onay gizelgesi

formlari —

Tiim belgeler tam ve
evzuata uygun muz

ders puantaj

cizelgelerini hazirla

BASLA Ders yuku formlari

>

Y

Rektorliik bilgi Odeme emri
islem merkezi belgesini duzenle

Odeme emri belgesi

Ug kopya haline
diizenle

‘ergeklestirme gorevlisi Ve

o Sdeme islemini Iki ko.py.asml str.atejl
BITIR erceklestir gelistirme daire
gere s bsk.’na gonder

getir hqrcama yetkilisi onay?
Bir Eksiklik veya
kopya yanhsliklar gider
Hazirlayan icerik Ydniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO
YAYIN TARIHi
SINAV UCRETi ODEMELERI IS AKIS SEMAS| [ FevzonTati
SAYFA NO
Sureg Sahibi:
Sureg Kiinyesi Hazirlayan:
Sorumlulari:
ILGILI BIRIM
lgil g‘;g‘ﬁmn dbaa:ka"' Rektsrliik bilgi Eksiklik veya B
diizenlenmesi sagla islem merkezi yanligliklar gider kopya
Her bolime ait sinav iicret Odeme emri Ug kopya haline

sinav Ucret puantaji

\/\

mevzuatlara
yygun mu?

bordrolarini hazirla

Gergeklestirme gorevlis|

belgesini dlzenle ve harcama yetkili

getir

Odeme islemini
gerceklestir

BITIR

iki kopyasini strateji
gelistirme daire
bsk.’na génder

Hazirlayan

icerik Yéniinden Kontrol Eden

Sistem Yoninden Kontrol Eden

Onaylayan




DOKUMAN NO
YAYIN TARIHI
GELEN EVRAK KAYITLARI iS AKIS SEMASI REVIEION TARI

SAYFA NO

Sureg Sahibi:

Surreg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlular:

ILGILI BIRIM
EBYS sisteminden Fakulte sekreteri Geregi ve Bilgi igin Sistemde kayit edilen

ilgili Birim yada Kisi
isleme geger, ciktisini
dosyaya kaydeder.

Gelen Evraklar izlenir. tarafindan sistem kendisine evrak evraklar Dekan ve
BASLA Fiziksel evraklar tzerinden ilgililere bilgi gonderilen kisi Yardimcilari tarafindan
sisteme islenir ve geregi gonderilir sistemden isleme alir yapilan islem olarak izlenir

Hazirlayan icerik Ydniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




GIDEN EVRAK KAYITLARI iS AKIS SEMASI

DOKUMAN NO

YAYIN TARIHi

REVIZYON TARIHI

REVIiZYON NO

SAYFA NO

Siireg Sahibi:
Siireg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlulari:

iLGILi BiRiMm

v

Sistem Uzerinden
paraf ve imza ile

islem yapan birim,
Sistem Uzerinden
cevabi olusturur.

Yazi imzalanir yada imzalanan evraklar

ilgililere gonderir.

geri gonderilir sistem icinde

saklanir

Hazirhyan

icerik Yoniinden Kontrol Eden

Sistem Yoniinden Kontrol Elen

Onaylayan




DOKUMAN NO

AKADEMIiK PERSONEL GOREV UZATMA

REVIZYON TARIiHI

ISLEMLERI iS AKIS SEMASI REVIZYON NO

SAYFA NO

Siireg Sahibi:
Siireg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlular::

iLGiLi BiRiM
Akademik personel Yénetim kuruluna Gorev slresi
BASLA faaliyet raporu Snder Yénetim kurulu uzatma kararini BITIR
S g karari rektorluge bildir

Hayir

Rektorluge
gerekeeli karari
bildir

Hazirlayan Icerik Yoniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO

AKADEMIK VE IDARI PERSONEL TERFi ISLEMLERI [ __

IS AKIS SEMASI REVIZYON NO

SAYFA NO

Sure¢ Sahibi:
Sureg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlular:

ILGILI BIRIM
Dekanhk Terfi |§Ier.‘n'|. BITIR
onayI? gergeklestirilir

Hayir

Terfi hakkini elde etmis

akademik ve idari
BASLA personel ile ilgili gerekli

Dekanlktan gelen
direktife gore
hareket et

Hazirlayan icerik Ydniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO

AKADEMIK VE IDARI PERSONEL YILLIK IZIN VAYIN TARIH

REVIZYON TARIHI

ISLEMLERI IS AKIS SEMASI REVIZYON NO

SAYFA NO

Sure¢ Sahibi:
Sureg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlular:

ILGILI BIRIM

Formu rektorlige
gonder

1zin formu personel

A Hayir . isleri tarafindan kayit
Gerek?ez‘:?l{r Rektorl;:k Evety | “itina alinir ve yillik BITIR
personele bildirilir onayi: izin stiresinden

disilir

izin siresi
>7gln

Dekanhk
Onayi?

izin yurtdiginda mi

Yillik izin hakki olan
BASLA personel izin formu
hazirla

Bir
kopya

Hazirlayan icerik Ydniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO

AKADEMIK VE IDARI PERSONEL YURTDIS! VAYIN TARIH

REVIZYON TARIHI

GOREVLENDIRME ISLEMLERI IS AKIS SEMAS]|  [Fevizvonno

SAYFA NO
Sure¢ Sahibi:
Sureg Kiinyesi Hazirlayan:
Sorumlulart:
ILGILI BIRIM
Bir
kopya

Yurt digina gidecek Yurt digi

olan personel dilekge gorevlendirme formu
BASLA ile dekanliga P vegerekli evraklar
basvurur hazirlanir
7 . ——

Rektorlik
onayI?

Hayir

Yonetim kurulu™K
Karari?

Red

izin formu personel
isleri tarafindan BITIR
kayit altina alinir

Sonucu ve
gerekgeleri ilgili
personele bildir

Hazirlayan icerik Ydniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO

AKADEMIK VE IDARI PERSONEL SICIL RAPORU [ /Am

REVIZYON TARIHI

ISLEMLERI IS AKIS SEMASI REVIZVON O

SAYFA NO

Siireg Sahibi:
Siireg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlular::

iLGiLi BiRiM
Akademll(lye |.d.a:r| ita amirleri Sicil raporlar gizli
BASLA personelin sicil. . bir yerde muafaza BITIR
raporlari diizenlenir tarafindan imazlanir edilir

Hazirlayan Icerik Yoniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




AKADEMIK VE IDARI PERSONEL PASAPORT
ISLEMLERI IS AKIS SEMAS

DOKUMAN NO

YAYIN TARIHi

REVIZYON TARIHI

REVIiZYON NO

SAYFA NO

Stireg Sahibi:
Streg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlulart:

ILGILI BIRIM

BASLA

Pasaport almak
isteyen akademik ve
idari personel dilekge

ile bagvurur

Pasaport formu

doldurulur

\/_\

A 4

Dekanlik
tarafindan
onaylanir

Pasaport formu ve
dilekgesi bir Ust yazi
ile ilgili makama
gonderilir

BITIR

Hazirlayan

icerik Yéniinden Kontrol Eden

Sistem Yoninden Kontrol Eden

Onaylayan




DOKUMAN NO

AKADEMIK VE IDARI PERSONEL EMEKLILIK VAYIN TARIH

REVIZYON TARIHI

ISLEMLERI IS AKIS SEMASI REVIZYON NO

SAYFA NO

Stireg Sahibi:
Streg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlulart:

ILGILI BIRIM

Emekli olmak Emekli olacak Emekli Dekanhk
BASLA isteyen personel personelin miracaatinin tarafindan BITIR
dilekge ile bagvurur hazirlanmasi gereken kabult igin Ust yazi rektorlige

evraklar tamamlanir yazilr gonderilir

Hazirlayan icerik Ydniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




AKADEMIK PERSONEL SEYAHAT KARTI (PASO)

ISLEMLERI iS AKIS SEMASI

DOKUMAN NO

YAYIN TARIHi

REViZYON

TARIHI

REViZYON

NO

SAYFA NO

Siireg Sahibi:
Siireg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlulari:

iLGiLi BiRiM

Akademik personele
BASLA seyahat karti istek

Form doldurularak
personel islemleri ile

sorumlu gorevliye
bagvuru Ucreti ile
birlikte teslim edilir

Bagvuru Ucretleri
bankaya yatirilir

Seyahat karti istek
formlarive banka

dekontu bir Ust yazi
ile birlikte ilgili
makama verilir

ligili makamdan gelen
seyahat kartlari
akademik personele
imza karsilig teslim

BITIR

edilir

Hazirlayan

icerik Yoniinden Kontrol Eden

Sistem Yoniinden Kontrol Eden

Onaylayan




KIRTASIYE VE SARF MALZEMESI ALIM VE
DEPOLAMA iSLEMLERI IS AKIS SEMASI

DOKUMAN NO

YAYIN TARIHi

REVIZYON TARIHI

REVIZYON NO

SAYFA NO

Sure¢ Sahibi:
Sureg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlular:

Alinacak
malzemeler listesi
hazirlanir

Alinan malzemeler
kayit altina alinarak

Y

Kirtasiye veya sarf
malzemeye ihtiyag duyan

depolama iglemi

personel malzeme istek
formu doldurur

\/_\

Hayir

Malzeme depoda
var mi?

ilgili personele

malzemeler teslim edilir
ve depo stoklarindan BITIR

Hazirlayan

icerik Yéniinden Kontrol Eden

Sistem Yoninden Kontrol Eden

Onaylayan




DOKUMAN NO

TASINIR (DEMIRBAS) MALZEME KAYIT VAYIN TARIH

REVIZYON TARIHI

ISLEMLERI IS AKIS SEMASI REVIZYON NO

SAYFA NO

Sure¢ Sahibi:
Sureg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlulart:

ILGILI BIRIM

ilgili personelin

Yenialinan Onarim i¢im gerekli
taginirlar ise kayit : Iemlgr ag|I|r zimmetinden
altina alinir 3 yap dusalar

Dekanligimizda

bulunan biitiin Kayitl taginirlar ilgili Kullanilamayacak Dekanlik
BASLA taginirlar kayit altina personelin durumda olan Hurda komisyonu Hurdaya ayrilir tasinirlarindan BITIR
alinir zimmetine girilir malzemeler karari kaydi dustilar
f

Hazirlayan icerik Ydniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




OGRENCIi DILEKCELERI IS AKIS SEMASI REVIZIONTARH

Sureg Sahibi:
Stre¢ Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlulart:

ILGILI BIRIM

Ogrenci sikayet veya Ogrencinin ",
istegini belirtir dilekce dilekgesine gére ilgili Geregi yapilarak
BASLA ile dekanliga miiracaat kisi veya birime ilgili 6grenciye bilgi BITIR
havale edilerek geregi verilir

eder
\/\ istenir

Hazirlayan icerik Ydniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




ISYERI EGITIMi UYGULAMASI iSLEMLERI

IS AKIS SEMASI

DOKUMAN NO

YAYIN TARIHi

REVIZYON TARIHI

REVIZYON NO

SAYFA NO

Sure¢ Sahibi:
Sureg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlulart:

ILGILI BIRIM

Bolum isyeri komisyonundan
gelen listelere Fakilte
Muhasebe birimi tarafindan
6grencilerin sigorta girisleri
yapihr.

Ogrenci ilgili formlari
doldurarak bolum igyeri
komisyonuna basvurusunu
yapar

Muhasebe birimi sigorta isyeri Egitimi
| giris evraklarini 8grenciler Uygulamasi tanimlanir,

Y

7| ile paylasiimak iizere ilgili formlar isyeri
boliim komisyonuna iletir yetkilisine iletilir

isyeri Egitimi Uygulamasi
rapor ve evraklari uygulama
bitiminden itibaren 2 hafta
igcinde komisyona iletilir

Boliim isyeri Egitimi
komisyonu raporlari
degerlendirir.

isyeri Egitimi
Onaylandi mi ?

isyeri Egitimi
Onaylandi mi ?

islem tamamlanir

Uygulamanin
tekrarlanmasi ya da

raporlarin diizeltilmesi

istenir

Hazirlayan

icerik Yéniinden Kontrol Eden

Sistem Yoninden Kontrol Eden

Onaylayan




DOKUMAN NO

YAYIN TARIHi

YATAY GECIS iISLEMLERI iS AKIS SEMASI e ZON TR

SAYFA NO

Sureg Sahibi:
Surreg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlulart:

ILGILI BIRIM

Yatay gecis yapmak

isteyen ogrenciler gerekli Basvurular ilgili Kayit hakki elde
evraklari tamamlayarak bolim Lo L P
BASLA basvuru islemi baskanliklarina > eden 6grencinin BITIR
kayit islemi yapilir

erceklestich .. ™
\gyw_\ gonderilir

Hazirlayan icerik Ydniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO

MEZUNIYET BELGESI HAZIRLAMA ISLEMLERI ig [mmman

AK|$ SEMASl REViZYON NO

SAYFA NO

Stireg Sahibi:
Streg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlulart:

ILGILI BIRIM

BYS sisteminde mezun L . .
durumundaki 6grencileri BSlUm onayi ile mezunivet Mezun olan 6grencileri
BASLA I 5 > durumundaki égrencileri > olan ogrenc BITIR
ilgili bélimbaskanliklarina . . Rektorltuge bildir
y6netim kuruluna génder

gonder

Hazirlayan icerik Ydniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO

YAYIN TARIHi

REVIZYON TARIHI

YENi KAYIT iSLEMLERI i$S AKIS SEMASI i

SAYFA NO

Siire¢ Sahibi:
Siireg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlulari:

iLGiLi BiRiM

Ogrenci isleri daire
BASLA bsk.”dan gelen kayit

Zarflari bolime
gore arsivle

BITIR

Hazirlayan

icerik Yoniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden

Onaylayan




DOKUMAN NO

YAYIN TARIHi

REVIZYON TARIHI

TEK DERS SINAVI i$ AKIS SEMASI REVIZYON NO

SAYFA NO

Siireg Sahibi:
Siireg Kiinyesi Hazirlayan:

Sorumlular::

iLGiLi BiRimM

Sinav tarihinden 3 _ .
iin énce Bsrenci sinavs Sinav listelerini Sinav sonuglarin
BASLA ..vg . —» g‘ I hazirla ve BYS O6gretim elemaninin BITIR
ogrencilerden girebilir mi? - S - X
' . sistemine gir BYS’ye girmesi
dilekgeleri al

Hayir

Hazirlayan Icerik Yoniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan






